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阳光电子招采平台通过先进的信息技术手段，实现了招标、投标、开标、评标、定标等全流程的电子化操作，极大地提高了招采效率，降低了交易成本。下面介绍公开招标、邀请招标、谈判、询比、竞价、直接采购6中采购方案的操作。
[bookmark: _Toc31745]1.公开招标
[bookmark: _Toc17858][bookmark: _项目建项]项目建项
[bookmark: _Toc23013][bookmark: _用户登录]用户登录
[bookmark: _Toc3512]密码登录
输入https://zcpt.cjtouzi.com/ebidding/访问，进入如下页面：
[image: ]
输入账号和密码进行登录。
[bookmark: _Toc5176]CA登录
[image: ]
使用CA登录方式，需要先插入CA，选择CA类型，然后输入CA密码。
[bookmark: _Toc702]短信登录
[image: ]
使用短信登录，需要填写注册时预留手机号，保证手机能正常接收信息，获取到验证码之后输入即可登录。
[bookmark: _Toc14670]新建项目
[image: ]
登录之后单击【采购实施】，采购类型再选择【公开招标】，最后点击【确认】。
[bookmark: _Toc13990]项目基本信息
[image: ]
项目基本信息中，红色星号为必填项，没有标注红色星号的为非必填项，可以选填。采购流程选定之后，在后面的流程中无法修改。项目信息填写完成之后，点击【保存并添加标段】，弹出【添加标段】编辑框，添加标段信息。
[bookmark: _Toc9528]添加标段
[image: ]
在添加标段弹窗页面，所有字段必填，只有估算价需要手动填写，其他字段都是自动带出，也可以修改。信息填完之后，单击【确认】按钮，保存标段信息。
[bookmark: _Toc2206]添加多标段
[image: ]
点击【添加标段】按照1.1.4章节操作，可以新增多标段。

[bookmark: _Toc26697]项目生效
[image: ]
标段信息保存之后，项目信息就填写完整，单击【生效】按钮，项目立即生效。
[image: ]
项目生效之后，页面回展示刚刚已经生效的项目，点击项目工作台，可以查看项目详情。
[image: ]
[bookmark: _Toc9765][bookmark: _采购阶段]采购阶段
项目建项完成之后，进入项目采购阶段。
[image: ]
选择项目【采购实施】，点击【项目工作台】，进入项目管理页面，项目进入招标准备阶段。
[image: ]
招标准备阶段分为公告编辑、设置评审办法、制作表单、文件编制等环节。
[bookmark: _Toc9900]公告编辑
公告编辑页面由项目信息、招标文件信息获取、保证金信息、招标文件投递信息、招标人信息、公告基本信息7个模块组成。
[bookmark: _Toc17591]项目信息
[image: ]
在项目信息模块中，红色星号为必填项，没有标注红色星号的为非必填项，可以选填。

[bookmark: _Toc25062]招标文件信息获取
[image: ]
在招标文件信息获取模块中，标注红色星号为必填项，招标文件获取时间默认当前立项的时间，招标文件结束时间默认是5天，招标文件获取开始时间和招标文件获取结束时间时可以自定义。
招标文件出售方式：按标段获取，一个项目如果有多个标段，需要每个标段都需要缴纳标书费；按文件收取，一个项目如果有多个标段，也只收取一次标书费；免费下载，则不收取标书费。
[bookmark: _Toc25046]保证金信息
[image: ]
在招标文件信息获取模块中，标注红色星号为必填项，没有标注红色星号的为非必填项，可以选填。
是否缴纳保证金为单选框，设定投标人否需要缴纳保证金。
[bookmark: _Toc25405]招标文件投递信息
[image: ]
在招标文件投递信息模块中，标注红色星号为必填项，没有标注红色星号的为非必填项，可以选填。
澄清问题提交截止时间和投标文件递交截止及开标时间为默认带出，可以自定义填写，供应商商该时间截至之前递交投标文件和澄清问题。
[bookmark: _Toc1111]招标人信息
[image: ]
在招标人信息模块中，标注红色星号为必填项，没有标注红色星号的为非必填项，可以选填，信息为系统自动带出，可以做修改。

[bookmark: _Toc30282][bookmark: _公告基本信息]公告基本信息
[image: ]
[image: ]
在公告基本信息模块中，标注红色星号为必填项，没有标注红色星号的为非必填项，公告内容可以自己填写也可以选择【公告模板】，单击【生成公告】生成公告内容。
[bookmark: _Toc4382]公告生效
[image: ]
各个模块的编辑完成之后，单击【生效】按钮，公告编辑完成。
[bookmark: _Toc23885]设置评标办法

设置评标办法有综合评价法和经评审的最低投标法，根据实际情况选择。
[image: ]
设置方式有三种方式：从模板库中引用，从历史标段（包）中复制，新增三种方式。从模板库中引用就是预先设置评审办法模板，然后选择使用。从历史标段中（包）中复制就是从其他已经完成项目中引用评审办法。新增则是根据实际情况编写评标办法。
从模板库中引用
[bookmark: _Toc5803]从模板库中引用
[image: ]
从模板库中引用，需要先在模板库中进行配置，选择模板之后，对模板内容修改即可。
[image: ]
对其中的节点和条款进行编辑即可。
[bookmark: _Toc29951]从历史标段中引用
[image: ]
从历史标段中复制，指的是引用以前做过的项目中配置的审批办法，引用之后可以进行编辑。
[bookmark: _Toc20010]新增评标办法

如果模板和历史项目中，没有需要的评审办法，就需要新建评审办法。
选择对应的评标办法之后，单击【新增】按钮，进入评标办法编辑页面。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc27624]评标基本信息
[image: ]
评标基本信息模块字段自动带出，标注红色星号为必填项，没有标注红色星号的为非必填项，可以修改。
[bookmark: _Toc17888]评标原则
[image: ]
评分原则有3中，默认选择第一种。
[bookmark: _Toc20878]推荐排名方式
[image: ]
在推荐排名方式模块，有两种排名方式，填写需要推荐的候选人人数。

[bookmark: _Toc2096]添加评审步骤
新增阶段
[image: ]
单击【添加评审步骤】，弹出【新增阶段】页面，填写阶段名称，按照实际情况选择评标方式。
新增节点
[image: ]
单击【新增节点】按钮，弹出新增节点页面，填写标注红色星号为必填项，单击【保存】按钮，保存节点信息。
节点类型
节点类型非为评审项、评分项、价格打分。不同类型得节点下添加得条款不一样。
[image: ]
评审项
节点类型为评审项，节点增加得就是评审项条款，专家在评审的时候选择通过或不通过。
[image: ]
评分项
节点类型为评分项，节点增加得就是评分项条款，专家针对这个条款评审的时候，根据实际情况打分，可设置区间分值、固定分值等形式。
[image: ]
价格打分
节点类型为价格打分，节点增加得就是价格打分条款。
[image: ]
价格打分是对供应商的报价进行打分，分为系统计算和手动计算。手动计算是自定义计算，系统计算又分为低价优先法、直线斜率法、区间法。
[image: ]
低价优先法
[image: ]
直线斜率法。
[image: ]
区间法。
新增条款
[image: ]
单击【新增条款】按钮，弹出编辑条款页面，填写条款名称和条款描述，一条审批条款则完成。在右侧操作栏，有现在条款，新增子条款、删除条款按钮进行编辑。
有多个评审阶段按照上述步骤操作即可。
[image: ]
评审办法编辑完成之后，点击【完成】按钮，保存评审办法信息。单击【清空】按钮，所填信息全部清空。
编辑功能
[image: ]
鼠标放在阶段名称和节点名称上面，会出现相应的编辑图标[image: ]，从做到有依次为查看、编辑、删除、阶段下移。

[bookmark: _Toc9207]制作表单
文件编制环节和设置评标办法环节一样，也有有三种方式：从模板库中引用，从历史标段（包）中复制，新增三种方式。从模板库中引用就是预先设置表单模板，然后选择使用。从历史标段中（包）中复制就是从其他已经完成项目中引用表单。新增则是根据实际情况编写表单。
[bookmark: _Toc27529]新增表单

[image: ]
单击【新增表单】，出现三种新增表单的方式（这里选择自定义表单方式演示），再单击【自定义表单】，弹出新增表单页面。
[image: ]
根据项目实际情况填写表单名称，选择表单类型和使用范围，点击【确认】按钮保存信息。
[bookmark: _Toc30288]编辑表单
[image: ]
添加列
单击【编制表单】按钮，弹出编辑表单页面
[image: ]
单击【添加列】，弹出列明选择框，为多选框，勾选需要的列名字段组成对应的表格，
[image: ]
点击【添加自定义列】来自定义设置列，填写相关信息单击确认保存即可。

[image: ]
添加明细
单击【添加明细按钮】，会增加一条明细框，输入相关内容即可。
[image: ]
将鼠标放在字段，有三个编辑图标弹出，从左到又依次是查看、编辑、删除。
编辑列
[image: ]
点击[image: ]图标，可以进行列的编辑。
移动列

[image: ]
选择列名之后，单击左列、右列按钮，可以将选择的列左移和右移。
清空数据
单击【清空按钮】，表单编辑页面的所有数据都会被清空。
导入明细
[image: ]
导入明细是确定好列之后，通过excel表格明细数据。
[image: ]
表单数据编辑完成之后，单击【确认】按钮，保存表单信息。
[bookmark: _Toc23288]文件编制
[image: ]
文件编制是招标文件编辑，直接单击【我要直接上传文件】按钮进行上传。
[image: ]
上传招标文件，填写其他必填项，单击【保存】按钮，完成招标文件编辑。
[image: ]
在操作栏可以删除、编辑、查看上传的招标文件。
[bookmark: _Toc25015]提交审批
[image: ]
上述步骤都操作完成之后，提交审批即可。
[bookmark: _Toc9281][bookmark: _领导审批]领导审批
[bookmark: _Toc14721]用户登录
领导账号（拥有审批权限的账号）进行登录，参考1.1.1用户登录章节。
[bookmark: _Toc32668]审批
在首页【我的任务】列表里面找到审批记录，点击即可。
[image: ]
在【我的任务】列表中，找到需要审批的项目，单击【处理】即可进入审批页面。
或者在【系统管理】-【审批相关】-【待审批业务】查看。
[image: ]
单击【审批】按钮，出现审批页面。
[image: ]
在审批页面左侧可以查看项目建项信息，右侧意见框中可以填写审批意见，字段非必填。单击【同意】按钮项目即可同意。如果项目信息有问题，可以单击【驳回】按钮，填写审批意见，流程返回到采购经理，修改之后再次提交审批即可。

[bookmark: _Toc1642]发布
[image: ]
审批完成之后，还需要采购经理进行发布，点击【发出】按钮，发出招标文件和公告。
[bookmark: _Toc26257][bookmark: _投标响应阶段]投标响应阶段
供应商进行项目参与和报价。
[bookmark: _Toc10390]购标复核
[image: ]
供应商线下提交购标订单之后，需要项目经理复核之后才能正常参加项目。点击【采购实施】导航栏，找到【订单复核】菜单，单击【待复核订单】，找到对应的记录，选择【复核】，即可复核通过。
[bookmark: _Toc14988]文件澄清
在项目执行过程中，针对供应商提出的问题，需要进行书面回答。
招标人/供应商提的问题
在【投标人/供应商提出的问题】页面，可以查看待处理的问题记录。
[image: ]
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回复/澄清
澄清编辑
[image: ]
选择【回复/澄清】tab页，单击【提出澄清修改】按钮。
[image: ]
在澄清问题回复页面，按照页面提示进行填写，红色*为必填项。
澄清类型分文文本澄清和文件变更。文本澄清只是针对相关问题进行书面回复，文件变更，是针对1.2.3设置评标办法和1.2.4表单编制章节中，表单需要修改的情况。
[image: ]
是否发布公共，控制澄清相关事项是否需要发布到门户和中国招标投标公共服务平台。
[image: ]
澄清内容编辑完成之后，点击【提交审批】按钮，进行澄清内容审批。
[image: ]
状态查看
澄清公告发出之后，在页面可以查看澄清文件确认状态。
[image: ]
单击其中的数字，可以查看接收详情以及澄清回执文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc15949][bookmark: _开标阶段]开标阶段
供应商进行投标之后，开标时间到了进行项目开标。
[bookmark: _Toc276]购标文件查看
[image: ]
在【投标文件查看】页面可以查看已经投标的供应商。
[bookmark: _Toc7632]变更公告编辑
[image: ]
将招标文件获取结束时间、澄清问题提交截止时间、投标文件递交截止及开标时间修改为自己想要的时间。
[image: ]
生成变更公告，操作详见1.3.1.6.公告基本信息章节，生成公告文件。
完成编辑之后，提交审批。
[bookmark: _Toc27348]变更公告审核
操作详见参照1.2领导审批章节。
[bookmark: _Toc25289][bookmark: _变更公告发布]变更公告发布
[image: ]
单击【发布】按钮，使变更生效。
[bookmark: _Toc17368]开标设置
[image: ]
可以设置开标大厅解密和前面的时间，选择开标的对应标段，然后单击【保存】按钮。
[bookmark: _Toc21522]开标操作
[bookmark: _Toc7842]开标
[image: ]

开标设置保存之后，会出现开标大厅菜单，点击【开标大厅】菜单栏目，会出现开标大厅。
[image: ]
选择对应的标段，然后点击下面的门，即可进入。
[image: ]
点击[image: ]进行开标。
开标之后，供应商就需要进入开标大厅进行解密。

[image: ]
可以查看投标人数和签到人数，单击【确认】按钮进行开标。
[image: ]
开标之后，会出现一个解密倒计时，供应商需要在规定的时间内进行解密。

[bookmark: _Toc19693]解密
解密操作由供应商进行操作。详见02供应商操作简易手册.doc文档，1.9.开标阶段。
[bookmark: _Toc22792]查看开标记录表
[image: ]
单击【查看开标记录表】可以查看开标记录。
[bookmark: _Toc27888]发动开标记录表
[image: ]
参与投标的供应商全部都解密之后，需要发送开标记录表给供应商。在发送开标记录表之前，供应商之只能看见直接报价结果。发送开标记录表之后，供应商可以看到全部记录。
[bookmark: _Toc20738]签名
[image: ]
采购经理发送开标记录表之后，进入到签名环节，需要供应商对开标结果进行签名确认。
供应商全部签名完成之后，开标环节借宿，开标大厅自动关闭。

[bookmark: _Toc11292][bookmark: _评标阶段]评标阶段
[bookmark: _Toc4296]评委会组建申请
[image: ]
单击【组建评委会】菜单，右侧出现组建评委会申请页面。
[bookmark: _Toc7432][bookmark: _评委会基本信息]评委会基本信息
[image: ]
评委会基本信息模块中，标注红色星号为必填项，没有标注红色星号的为非必填项。
专家抽取方式由手动录入、随机抽取、指定+随机抽取三种方式。
专家个数和招标人代表根据实际情况进行填写。
在次模块，指定评审时间，时间到了，评审大厅就开始了。
[bookmark: _Toc13549]指定专家
[bookmark: _手动录入]手动录入
在1.6.1.1 评委会基本信息中，组建方式选择手动录入，在指定专家模块出现下列页面。
[image: ]
[image: ]
单击【选择】，在弹出的专家列表中选择指定的专家。
水机
随机抽取
在1.6.1.1 评委会基本信息中，组建方式选择随机抽取，在指定专家模块出现下列页面。
[image: ]
点击【添加抽取条件】，在弹窗中设置抽取条件。
[image: ]
单击确认按钮，抽取规则设置生效。
[image: ]
点击【下一步】按钮。
[image: ]
选择抽取，即可随机抽取专家。
[image: ]
抽取的专家需要确认是否参与评审，如果有专家不来，则再次进行抽取，如果专家数量足够，则点击【生效】按钮。
[image: ]
可以查看评委会抽取的专家详情，如果专家临时请假，则可以单击【补充抽取】进行专家补录，操作方法和签名一样。
指定+随机抽取
前面手动录入和随机抽取方法结合，详细操作步骤参考前面章节。
指定招标人代表
和1.6.1.2.1手动录入专家操作一样。
[bookmark: _Toc13571]提交
[image: ]
专家确认完成之后，点击【提交】，即可生效。
[bookmark: _Toc9313]评标准备
[image: ]
评标准备主要是选出评审评标组长，组长负责汇总和结果提交。指定组织之后单击【生效】按钮。

[bookmark: _Toc29333]评标操作
[bookmark: _Toc12674]进入评标大厅
[image: ]
在1.6.1.1评委会基本信息章节中，指定的开标时间到了之后，评标开始。单击【评标大厅】，进入评标大厅。
[image: ]
选择对应的项目，点击【进入评标】。

[bookmark: _Toc15566] 实时查看
[image: ]
项目经理没有审批权限，可以单击【实时查看】检测投标过程。

[bookmark: _Toc13470]提交汇总结果（项目经理）
[image: ]
绿色表明评审完成，黄色表明未评审。针对一个条款，所有专家评审完成之后，需要组长（采购经理也可以）进行条款结果汇总。
[image: ]


点击【提交汇总结果】对提交的结果进行汇总。
结果汇总之后下一个节点进行评审。

[bookmark: _Toc27201]评标结果汇总（项目经理）
所有条款评价结束之后，组长需要对评标结果进行最终，选出中标人。

[image: ]
单击【确认汇总结果】，对评标结果进行汇总。
[bookmark: _Toc29587]评标表格/报告生成（项目经理）
[image: ]
点击【生成文件】，可以依照选定的模板文件生成对应的报个和表格，如果系统生成的报告和表格不符合要求，可以单击上传文件，上传报告模板。
报告和表格上传或者生成之后，单击【生效】按钮，确定提交。
[bookmark: _Toc5276]签名（项目经理）
专家需要对已经产生的评标结果、评标表格和报告进行确认签名。
[image: ]
签名有CA签名、扫码签名、线下签名、手写板签名。目前只开通了线下签名方式。
[image: ]
签名方式选择线下签名，上传已经签名的文件，单击【批量下发按钮】，
[image: ]
签名清楚，点击【签名结束】，签名环节完成。
[bookmark: _Toc1910]结束（项目经理）
[image: ]
签名完成之后，可以关闭评标大厅，单击【结束】按钮，关闭评标大厅。

[bookmark: _Toc17979]定标阶段
评标阶段完成，筛选出中标候选人，需要对外进行发布公共进行公式。
[bookmark: _Toc14435]中标候选人公示公告
[bookmark: _Toc14640]中标候选人公示公告编辑
基本信息
[image: ]
基本信息包含公式周期，发布媒体等内容，标注红色星号为必填项，没有标注红色星号的为非必填项。
中标候选人
[image: ]
中标候选人是经过评标委员会评选出来，页面上也可以进行修改。
否决投标人名单
[image: ]
否决投标人是经过评标委员会评选出来，页面无法编辑。
中标候选人公示内容
[image: ]
公告编辑操作参考1.3.1.6公告公告基本信息章节。
[bookmark: _Toc18666]提交审批
[image: ]
单击【提交审批】按钮进行提交审批
[bookmark: _Toc23434]领导审批
参照1.2领导审批章节。
[bookmark: _Toc13742]发布
[image: ]
点击【发布】按钮进行发布。
[bookmark: _Toc10985][bookmark: _确定中标人]确定中标人
[bookmark: _Toc21297]提交审批
候选中标人经过公示期公示之后，就是确定中标人阶段。
[image: ]
选择候选人，然后提交审批。
[bookmark: _Toc18849]领导审批
参照1.2领导审批章节。
[bookmark: _Toc17130][bookmark: _中标结果公告编辑发布]中标结果公告编辑发布
[bookmark: _Toc500]中标结果公告编辑
中标人信息
[image: ]
信息自动带出。
中标公告内容
[image: ]
[image: ]
公告信息根据实际情况书写，具体操作步骤参考详见1.3.1.6.公告基本信息章节，生成公告文件。
[image: ]
公告编辑完成之后，点击【提交审批】按钮进行审批。
[bookmark: _Toc16915]领导审批
参照1.2.6领导审批章节。
[bookmark: _Toc20531]发布
[image: ]
单击【发布】按钮，进行发布。

[bookmark: _Toc10189][bookmark: _中标通知书编辑]中标通知书编辑
[bookmark: _Toc4800]中标通知书
中标通知书编辑
[image: ]
单击【通知书编辑】链接，弹出编辑中标通知书。
[image: ]
点击【生成文件】按钮，生成中标通知书，也可以上传中标通知书文件，然后提交审批。
领导审批
参照1.2领导审批章节。
发布
[image: ]
点击【发布】按钮进行发布。
[bookmark: _Toc21907]落标通知书
落标通知书编辑
[image: ]

单击【通知书编辑】链接，弹出编辑落标通知书。
[image: ]
点击【生成文件】按钮，生成中标通知书，也可以上传中标通知书文件，然后提交审批。
领导审批
参照1.2.6领导审批章节。
发布
[image: ]
点击【发出】按钮进行发布。
[bookmark: _Toc14152][bookmark: _费用阶段]费用阶段
[bookmark: _Toc13327]保证金管理
[image: ]
[image: ]
在保证金菜单页面可以查看中标单位保证金的缴纳情况。
[bookmark: _Toc14002][bookmark: _结案阶段]结案阶段
[bookmark: _Toc26576]项目异常处理
[image: ]
项目异常分为三种，采购终止、重新招标、变更采购方式。
采购终止，项目线上流程终止
重新招标和变更采购方式，都是重新自动生成一个流程。
异常流程的处理了，都会走一个编辑、提交审批、发布流程。
[bookmark: _Toc32145]归档管理
[image: ]
归档管理对项目全过程进行记录，各个环节的签章文件自动归类，方便管理。
[bookmark: _Toc1137]下载、查看、上传功能
[image: ]
提供整个项目归档文件下载。
[image: ]
提供单个文件下载、编辑、删除。
[image: ]
也提供文件补充上传功能。

[bookmark: _Toc3355]转交
[image: ]
转交之后，相关文档资料只能下载和查看，不能添加。

[bookmark: _Toc31277][bookmark: _邀请招标]邀请招标
邀请招标流程和公开招标一样，公开招标是面向全社会，供应商都可以参加，邀请招标只有被邀请的供应商才能参加项目。
区别点就是在1.2.1 公告编辑环境，编制邀请书的时候，须知指定的供应商。
[image: ]
其他参考招标流程。

[bookmark: _Toc16632]竞价
[bookmark: _Toc6398]项目建项
项目建项参考公开招标流程中1.1项目建项章节，采购方式选择竞价即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc18535]采购阶段
[bookmark: OLE_LINK1]采购阶段参考公开招标1.2.采购阶段章节，
竞价流程中没有1.2.2设置评标办法环节。
在公告编辑阶段，新增报名环节，对供应商资质进行审查。
[bookmark: _Toc7600]公告编辑
[bookmark: _Toc5500]报名信息
[image: ]
选择是否报名，如果需要报名，可以填写详细详细信息，供应商那边进行报名。
[bookmark: _Toc8337]制作表格
总项报价
如果是总项报价，明细只能允许一个。
[image: ]
单项报价
如果是单项报价，允许有多个明细。

[image: ]
[bookmark: _Toc23447]投标响应阶段
投标响应阶段参考公开招标1.3.投标响应阶段。
[bookmark: _Toc15016]报名管理
在投标响应阶段，需要对供应商报名信息进行审核。
[image: ]
审核资料是否通过，如果不通过必须替那些审批意见，同时可以上传附件。
[image: ]
[bookmark: _Toc15932]竞价阶段
[bookmark: _Toc7575]竞价设置
[image: ]
在竞价设置界面填写相关信息，然后点击生效。
[bookmark: _Toc7153]开启竞价
[image: ]
[image: ]
单击【竞价大厅】菜单栏，进入竞价大厅，单击【开启竞价】，供应商开启竞价。
[bookmark: _Toc31635]竞价查看
[image: ]
[bookmark: _Toc31953]竞价结束
[image: ]
竞价结束之后，单击生产文件，可以生产竞价报告。
[image: ]

[bookmark: _Toc18454][bookmark: _成交阶段]交阶段
[bookmark: _Toc10997]确定成交结果
该阶段参考公开招标流程1.6.2确定中标人章节。
[bookmark: _Toc24382]成交结果公告编辑发布

1.6.3中标结果公告编辑发布章节。
[bookmark: _Toc27361]成交通知书编辑发布
参考1.6.4中标通知书编辑章节。
[bookmark: _Toc20719]费用阶段
参考公开招标1.7费用阶段章节。
[bookmark: _Toc15508]结案阶段
[bookmark: OLE_LINK2]参考公开招标1.8结案阶段章节。
[bookmark: _Toc13870][bookmark: _谈判]谈判
[bookmark: _Toc4593]项目建项
项目建项参考公开招标流程中1.1项目建项章节，采购方式选择谈判即可。
谈判流程中
[bookmark: _Toc27232]采购阶段
采购阶段参考公开招标1.2.采购阶段章节响应阶段。
在设置评审方法阶段，判断流程中，有个谈判节点，用于在专家审批过程中由组长发起评审，和供应商进行谈判。
[image: ]

[bookmark: _Toc3485]响应阶段
投标响应阶段参考公开招标1.3.投标响应阶段。
[bookmark: _Toc3903]开启报价
具体步骤参考公开招标流程中1.4开标阶段，直到1.4.2.3变更公告发布。
[bookmark: _Toc13691]开启报价
[image: ]
开启报价之后也可以开启多轮报价。
[image: ]
开启又一轮报价之后，供应商那边需要再进行报价。

[bookmark: _Toc14796]评审阶段
参考公开招标1.5评标阶段。
[bookmark: _Toc7800]成交阶段
成交阶段参考竞价流程3.5成交阶段章节。
[bookmark: _Toc22411]费用阶段
参考公开招标1.7费用阶段章节。

[bookmark: _Toc833]结案阶段
参考公开招标1.8结案阶段章节。
[bookmark: _Toc5823]询比
询比流程和谈判流程一样，只是在开启报价之后没有发起新一轮报价。

[bookmark: _Toc1558]直接采购
直接采购是指邀请一个供应商进行交易，其他流程和谈判流程类似。
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